
LAPORAN AKTIVITI SEPANJANG BULAN OGOS 
 

 

LATIHAN MINGGUAN 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Microsoft Office (Word & Excel) 
 

Date & Time 
Tarikh & Masa 

17, 19, 20 & 24 Ogos 2016 (10:00 pagi – 12:00 t/hari) 
 

Location 
Lokasi 

PI1M Taman Lendu Bakti, Lendu, Alor Gajah, Melaka 
 

Purpose 
Tujuan 

 

Sebagai persediaan untuk memohon kerja 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

Wanita: 
 

1. Suraiya Bt. Hassan 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Peserta diberi latihan secara teori dan praktikal: 
- Menaip resume 
- Membuat jadual 
- Membuat kira-kira dan menghasilkan carta pai 
- Membuat laporan kewangan (akaun) menggunakan 

formula 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 

Peserta lebih bersedia untuk membuat kerja yang 
memerlukan penggunaan komputer 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada 
 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada 
VIP  

TIada 
 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Peserta menggunakan kemudahan komputer di PI1M dan 
belajar berpandukan modul latihan yang diberi 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan Tiada 

 

Other participants 
Peserta Lain 

 
Tiada 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

   



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Peserta menaip resume 
 

 
 

Membuat latihan berbentuk jadual 
 

 
 

Peserta belajar membuat akaun kewangan menggunakan formula 
excel  

 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Membuat statistik menggunakan carta pai 

 

Translation 
Terjemahan 

Tiada 
 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

Tiada 
 

 

 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Kuiz Kemerdekaan Malaysia 
 

Date & Time 
Tarikh & Masa 

20 Ogos 2016 (3:00 – 5:00 ptg) 
 

Location 
Lokasi 

PI1M Taman Lendu Bakti, Lendu, Alor Gajah, Melaka 
 

Purpose 
Tujuan 

 

Menguji sejauh mana tahap pengetahuan pelajar sekolah 
menengah tentang sejarah kemerdekaan Malaysia 

 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

Pelajar Sekolah Menengah: 
 

1. Muhammad Arif Bin Leman 
2. Muhammad Najmuddin Bin Samsul 
3. Siti Norraihan Bt Rosnain 
4. Muhd Adam Bin Khairul Nizam 
5. Siti Nur Sharmimi Airin Binti Shaharudin 
6. Muhammad Aidil Bin Zanal 
7. Muhd Akmal Bin Sharoor Juandee 
8. Muhammad Issqandar Bin Abdullah 

 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Menjawab soalan kuiz secara online 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 

Memberi pendedahan kepada peserta tentang sejarah 
kemerdekaan negara 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada 
 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada 
VIP  

TIada 
 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Peserta menggunakan kemudahan komputer di PI1M 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan Tiada 

 

Other participants 
Peserta Lain 

 
Tiada 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 

 
 

  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Peserta menjawab soalan kuiz secara online 
 
 

 
 

Markah yang diperolehi oleh salah seorang peserta (certificate of 
achievement) 

 

Translation 
Terjemahan 

Tiada 
 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

Tiada 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 


